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  استادان پروژهراهنماي تکمیل اطلاعات پرسنلی و استخدامی 

 

 

 

 جهت اینکه استاد تکراري در (شده است یا خیر کارشناسان محترم دقت نمایند ، قبل از ایجاد استاد  جستجو کنید که آیا استاد در سیستم از قبل ایجاد

و اگر استاد در سیستم ثبت  ،وارد شود استاد نام خانوادگی ، سه حرف اول نام خانوادگی  - در قسمت اصلاح  :به این ترتیب که .)  سیستم ایجاد نشود

  . تادان مدعو پروژه، به تایید جذب نیاز نداردو همچنین ایجاد و ثبت اس.شده بود فقط اطلاعات به روز و سرترم مورد نظر ایجاد گردد

  

  

  

  

 .) تمام فیلدها پر شود. (و تکمیل شود اطلاعات استاد به روز*

  

آیتم  انتخاب

 آموزش

انتخاب ثبت 

مشخصات و 

  وضعیت

انتخاب 

اطلاعات 

  استاد

 یتم آب انتخا

 استاد

انتخاب آیتم 

 اصلاح

انتخاب 

استاد مورد 

 نظر

انتخاب 

علامت 

 سوال

 ٣وارد کردن 

 حرف اول نام

 خانوادگی
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  .فیلدهاي مربوط به آیتم سوابق تحصیلی به روز شود *

از شروع ترم مورد نظراطلاعات استاد را به  قبلکارگزینی طبق حکم  ،اگر استاد داراي حکم کارگزینی باشد: فیلدهاي مربوط به مرتبه علمی *

و اگر دکتري باشد مرتبه  طبق تاریخ پایان مدرك تحصیلی  باشد مرتبه مربیآخرین مدرك تحصیلی استاد ، کارشناسی ارشد اگرو . روز می کنیم

 .به روز و ثبت می شود طبق تاریخ پایان مدرك تحصیلی استادیار

  .ثبت شود 1طبق حکم کارگزینی و در غیر اینصورت  طبق تاریخ استخدام پایه .(فیلدهاي مربوط به پایه استاد به روز شود*

  

 گزینه  ،به صفحه اصلاح بر می گردیم و یا قبل از به روز اطلاعات ،) سوابق تحصیلی، مرتبه علمی و پایه(ات استاد پروژه بعد از به روز اطلاع

  . را انتخاب می کنیم اطلاعات تکمیلی حق التدریس

  :جهت تکمیل اطلاعات حق التدریس استاد به صورت زیر عمل می کنیم

  

  

  

  

انتخاب 

بررسی 

 تغییرات

انتخاب 

 آیتم اصلاح

اطلاعات تکمیلی انتخاب 

 استادحق التدریس 

 



٣ 
 

  

  

  

  .می شودسرترم تعریف  سپسو  ایجاد در غیر اینصورت استاد

 

  .آیتم ایجاد را انتخاب می کنیم* 

 .ثبت شود 1396وارد سیستم می شود، سال ورود باید سال  96استاد در سال  و باشد 95سال  ،تاریخ تصویب پروپوزال دانشجو اگر *

بهمن براي ترم دوم سال؛  1شهریور براي ترم اول سال و  15.(تاریخ تصویب پروپوزال دانشجوتعریف شودتاریخ استخدام، با توجه به  *

 .)یعنی تاریخ استخدام شروع نیمسال در نظر گرفته شود

  .)تاریخ روز نباشد.(اگر استادي اواسط یا اواخر ترم وارد سیستم شود، تاریخ استخدام باید حتما شروع ترم ثبت گردد* 

 .باشد "بله"امکان ارائه درس * 

   .باشد "آموزشی"حالت استاد * 

ثبت اطلاعات انتخاب 

 تکمیلی حق التدریس

 

آیتم  انتخاب

  بررسی تغییرات 

محل اشتغال استاد در 

صورت شاغل بودن وارد 

 .شود

شماره حساب و بانک 

 .مربوطه انتخاب شود

 

انتخاب  بیمهفاقد پوشش 

 .شودوارد  و صفر

 

اگر ھیأت ،مدعو پروژه انتخاب

علمی دانشگاه ھای دیگر باشد 

 .ھیئت علمی ثبت شود مدعو

 

و اگر  شاغلاگر شاغل بود، آزاد یا 

ھیأت علمی دانشگاه ھای دیگر 

 آموزش عالی علمیھیئت باشد 

 . ثبت شود

تاریخ استخدام استاد 

 .وارد شود

  آیتم ایجادانتخاب 

 

نی که استاد در آن سازما

 .انتخاب شودتدریس دارند، 

 



۴ 
 

  

 

 

  

  

 استاد را انتخاب می کنیم و اطلاعات مربوط به آن را ثبت می نماییم سوابق تحصیلیآیتم  بعد از ایجاد استاد.

  

 

 

  

 یتم آب انتخا

 ایجاد

سال ورود 

به روز وارد 

 .شود

تمام 

فیلدھا پر 

 .شود

تعریف تاریخ 

استخدام با 

توجه به تاریخ 

تصویب 

 پروپوزال 

امکان ارائه 

 درس بله 

مدعو پروژه 

 تعریف شود
موزشی آ

 .تعریف شود

 یتم آب انتخا

 یتم آب انتخا ایجاد

بررسی 

 تغییرات

 یتم سوابق تحصیلیآب انتخا

، کارشناسی   b.sc.کارشناسی  –ب درجه مدرک تحصیلی انتخا

، دکتری   MSو رشته ھای فنی  MAرشته ھای انسانی : ارشد

PhD انتخاب شود.  

مقطع آخرین ب انتخا

 مدرک تحصیلی

 .رشته تحصیلی استاد انتخاب شود

محل تحصیل آخرین مدرک  دانشگاه

 تحصیلی مشخص شود

 .مبنای آخرین مدرک تحصیلی بله باشد

 یتم آب انتخا

 اعمال تغییرات

 .تاریخ پایان مدرک تحصیلی پرشود

 یتم آب انتخا

بررسی 

 تغییرات
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اگر استاد  ،مرتبه علمیفیلدهاي مربوط به  :به این ترتیب که  .استاد را ایجاد می کنیم  مرتبه علمیبعد از ثبت سوابق تحصیلی استاد اطلاعات مربوط به 

آخرین مدرك تحصیلی اگرو . از شروع ترم مورد نظراطلاعات استاد را به روز می کنیم قبلکارگزینی طبق حکم  ،داراي حکم کارگزینی باشد

 طبق تاریخ پایان مدرك تحصیلی  و اگر دکتري باشد مرتبه استادیار طبق تاریخ پایان مدرك تحصیلی  استاد ، کارشناسی ارشد باشد مرتبه مربی

  .به روز و ثبت می شود

  

  

اگر استادي هیأت علمی دانشگاه هاي دیگر باشد، لازم و . وضعیت استخدامی استاد پروژه به صورت مدعو پروژه ثبت می شود: وضعیت استخدام فیلدهاي مربوط به * 

   .کارگزینیِ قبل از شروع ترم مورد نظر ثبت گردد حکماست آخرین وضعیت استخدام استاد با تاریخ اجراي 

  

   

  

  

 یتم آب انتخا

 مرتبه علمی

 وارد کردن تاریخ ارتقا مرتبه
 علمی  مرتبهب انتخا

  استاد 

ب انتخا

 یتم آ

بررسی 

 تغییرات

 یتم آب انتخا

اعمال 

 تغییرات

انتخاب آیتم 

وضعیت 

 استخدام

وارد کردن تاریخ شروع 

وضعیت استخدام،مدعو پروژه  استخدام

 .ثبت شود

انتخاب آیتم 

 اعمال تغییرات

 انتخاب آیتم

بررسی 

 تغییرات
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حکم  اگر استادي هیأت علمی دانشگاه هاي دیگر باشد، لازم است آخرین پایهبراي ثبت تاریخ پایه ، تاریخ استخدام مدنظر قرار می گیرد و  : پایه و سنوات   

  .شود ثبت حکم ، با تاریخ اجراي از شروع ترم مورد نظر قبلکارگزینیِ 

  

  

 یتم آب انتخا

 پایه و سنوات

تاریخ استخدام 

 .وارد شود

طبق حکم کارگزینی 

 .وارد شود ١پایه یا 

نوع پایه استخدامی 

 .وارد شود

 یتم آب انتخا

بررسی 

 تغییرات

 یتم آب انتخا

اعمال 

 تغییرات


