


آشنایی با دفتر آموزش های آزاد و مجازی
سامانه مدیریت یادگیری الکترونیکی

سامانه وبینار آنلاین

معرفی 

گروه آموزش های آزاد و مجازی



های آموزش آزادتعریف دوره•
تجارب•

شاغلینتوانوبینشدانش،سطحارتقاءآنهدفکهشودمیاطلاقهایدورهبهآزادهایآموزش

این.استایشاندرشغلیمهارتهایایجادومدیریتعلمیهایحوزهبامرتبطغیردولتیودولتی

اغلشانسانینیرویوریبهرهافزایشکارشناسان،ومدیرانتخصصیدانشتوسعهمنظوربههاآموزش

ص،متخصنیرویپرورشتخصصی،وعلمیسطحارتقاءکاربردی،دانشافزایشاداری،هایدستگاهدر

ودورهپایانازپسفراگیران.گرددمیبرگزاراجراییهایدستگاهمدیرانسازیتوانمندوکارآمدوخلاق

.گرددمینائلدورهپایاننامهیگواهاخذبهمربوطه،آزموندرقبولیصورتدر

-دورهتاکنون،(رهخمینیامامالمللیبیندانشگاهمجازیوآزادهایآموزشگروه•

سالزامتقاضیانودانشجویانعلمیبنیهتقویتراستایدرمختلفیآموزشیهای

.استنمودهبرگزاردانشگاهسطحدر1393



اهداف و ضروریات اجرای دوره های کوتاه مدت

بیشتروریبهرهمنظوربهشغلیوظایفموثرودرستانجامبرایافرادسازیآماده

جامعهافرادتخصصیمهارتهایوبینشدانش،سطحارتقای

نظرمورددورهعلمیمبانیبادانشپذیرانآشناسازی

زمانمقتضیاتوشرایطباآنهامعلوماتکردنهمخوانوهافناوریآخرینبادانشپذیرانساختنآشنا

اداراتوهاوزارتخانهموسسات،کارکنانتخصصیوعلمینیازهایرفع



وظایف و مأموریت های گروه

هامأموریت

ابمتناسبآموزش هایاجرایوطراحیوکشوربرنامه ریزیومدیریتنظامآموزشینیازهایوخلأهاشناسایی-

نیازها؛این

ابآن هانیازموردآموزش هایزمینهدرخصوصیودولتیدستگاه هایوسازمان هاباهمکاری هاگسترشوبسط-

تعریف شده؛حوزه هایبهتوجه

طوحسکلیهدرفراگیرحرفه ایوتخصصیآموزش هایاجرایطریقازاجراییکارشناسانومدیرانتوانمندسازی-

.کشورمدیریتی



رؤسای پیشین
گروه آموزش های آزاد و مجازی





سرپرست دفتر

آموزش های آزاد و مجازی

آقای دکتر علیرضا اردکانی

کارشناس گروه

سرکار خانم سهیلا فتحی

کارشناس مسئول گروه

آقای مهندس حسین مظاهری

ساختار سازمانی فعلی
آموزش های آزاد و مجازی



کارشناس مسئول گروه

جناب آقای مهندس حسین مظاهری

شرح وظایف کارشناس 
مسئول گروه

مدت،کوتاهآموزشیهایدورهفرآیندبرگزاریوریزیبرنامه.1
برایتخصصیودرسیهایآموزشقالبدرمجازیآزاد،

یرغودولتیسازمانهایکارمندانوکارشناسانمدیران،اساتید،
ارتمهارتقامنظوربهونیازسنجیهایبررسیبراساسدولتی

ای؛حرفهدانشوها
جامعه؛نیازهایبامتناسبوویژهتخصصیکارگاه هایارائه.2
وارشدکارشناسی،کارشناسی)دانشگاهیدروسرسمیارائه.3

معلووزارتمقرراتمطابقمجازیصورتبه(تخصصیدکتری
فناوری؛وتحقیقات

غیرویدولتمراکزباودانشگاهبخش هایسایرباارتباطبرقراری.4
درسیهبرنامونوعتعیینوآموزشینیازسنجیمنظوربهدولتی
آموزشی؛هایدوره

علمیهیاتاعضایپیشنهادیآزادآموزشیهایدورهبرگزاری.5
دانشگاه؛امکاناتازاستفادهبادانشگاه

برایمدرسینسایرودانشگاهعلمیهیأتاعضاهمکاریجلب.6
لازم؛آموزشیهایدورهاجرای

پایگاهطریقازآموزشیهایدورهرسانیاطلاعامورانجام.7
مناسب؛تبلیغاتیهایروشودانشگاهاینترنتی

تکآزاد،آموزشیهایدورهارائهبرایلازمهایفراینداجرای.8
؛مجازیهایدرس

آموزشهایدورهاجرایمراحلکلیهبرکیفینظارتوکنترل.9
دروس؛محتوایتولیدومجازیهایدورهوآزاد

مافوق؛مقامبهمربوطمالیوآموزشیگزارشهایتهیه.01
ربوط؛ماطلاعاتیبانکتهیهوشدهانجامفعالیتهایگزارشارائه.11

02833901764



کارشناس گروه

سرکار خانم سهیلا فتحی

شرح وظایف کارشناس 
گروه

هایدورهبرگزاریبرایهمکاریقراردادهایونامهتفاهمانعقاد.1
؛آزادآموزشی

پایگاهطریقازآموزشیهایدورهرسانیاطلاعامورانجام.2
مناسب؛تبلیغاتیهایروشودانشگاهاینترنتی

هایدورهدرمدرسینالتدریسحقهایقراردادتنظیموتهیه.3
شده؛برگزارآموزشی

درلازمتوجیهیوتمرینی-آموزشیجلساتبرگزاری.4
دانشجویان؛واساتیدبرایمجازیآموزش های

وزارتهاینامهآیینمطابقآموزشیضوابطاجرایبرنظارت.5
فناوری؛وتحقیقاتعلوم

آموزشهایدورهاجرایمراحلکلیهبرکیفینظارتوکنترل.6
دروس؛محتوایتولیدومجازیهایدورهوآزاد

وآزادهایآموزشدفترعملکردارزشیابیوآماریهایبررسی.7
؛مجازی

پژوهشیوآموزشیقراردادهایبرقراریبرایهاسازمانباتعامل.8
مدرسان،التدریسحق)مالیمطالباتپیگیری.9

02833901765



برخی فعالیت های

گروه آموزش آزاد و مجازی



برگزاری دوره های ضمن خدمتبرگزاری دوره های آموزش مجازی 

(پیگیریواقدامدستدر-1404)(یافتهخاتمه)1403قزوینشهرداری•

(پیگیریواقدامدستدر-1404)(یافتهخاتمه-1403)قزویناستانشهرسازیوراه•

(یافتهخاتمه-1398)قزویناستانزندان هایکلاداره•

(تهرانآبفایسازمان)نیرووزارت•

(پیگیریواقدامدستدر1404)قزویناستانحرفه ایوفنیآموزشسازمان•

(استیافتهخاتمه1398)(البرزصنعتیشهر)محرکهنیرویشرکت•

مهندسینظاماعضایعلمیسطحارتقاءوتقویتراستایدر-قزویناستانساختمانمهندسینظامسازمان•

.شودمیهمکاریسازمانباشهرسازیوراههایسیاستچارچوبدر



مصوبات گروه•
فرآیند انتخاب و برگزاری دوره•
فرآیند برگزاری دوره های نظام •

مهندسی



و1380/05/23مورخ483مصوبهبهاستنادبه
عالیشورای1381/12/20مورخ513مصوبه
شمارهبخشنامههمچنینوفرهنگیانقلاب

همچنینو1394/06/14مورخ2/24/112312
1394/10/28مورخ2/24/228047شمارهابلاغیه
اهدانشگآزادآموزش هایشورایتشکیلنامهشیوه

دانشگاهکلیسیاست هایگرفتننظردربا
درنامهشیوهاین(ره)خمینیامامبین المللی

1402/07/24مورخدانشگاهشوراینشستسومین
.رسیدتصویببه



زبانبسندگیاجرایینامهشیوهبهاستنادبا
تخصصیدکتریدورهدانشجویانبرایخارجی
شمارهبهفناوریوتحقیقاتعلوم،وزارت

بهاستنادو1401/10/07مورخ2/21/299330
تاریخدرتبصره4وماده9بامذکورنامهشیوه

رئیسههیأتنشستاُمین30در1402/10/12
.رسیدتصویببهدانشگاه



آموزششورایتشکیلنامهشیوهمصوبهبهاستنادبا
1402/09/04مورخ244040شمارهبهآزادهای

سیاست هایچارچوبدرودانشگاهشورایتوسط
رراتمقمطابقوفناوریوتحقیقاتعلوم،وزارتکلی
اُمین34درنامهشیوهاینآزادعالیآموزشدفتر

به1403/12/20مورخدانشگاهرئیسههیأتنشست
.رسیدتصویب

درسازییکپارچهنامهشیوهاینتدوینمحوریت
لزومودانشگاهسطحدرهادورهبرگزارینحوه

.باشدمیمدرسانالزحمهحقعادلانهپرداخت



مهمترین ویژگی شیوه نامه اجرای 
دوره های آموزش آزاد

متغیر بودن حق الزحمه مدرسان بر اساس •
جدول محاسبه ضریب پرداختی حق الزحمه و 

همچنین فرمول محاسبه تأیید شده

فوق العاده مخصوص فوق العاده شغل + پایه و مرتبه حقوق

𝟒𝟎
∗ نهایی ضریب

= مدرسان التدریس حق



انگلیسیزبانآزمون هایبرگزاریبهتوجهبا
MSRTزبانتوانمندسازیدورهپایانآزمونو
اییاجرتیمحق الزحمهپرداختمنظوربهانگلیسی

نشستهشتمیندرمذکوردستورالعملآزمون
به1403/04/02مورخدانشگاهرئیسههیأت

رسیدتصویب



آغاز فرآیند 
برگزاری

نیازسنجی 
کارگاه آموزشی/ دوره

تهیه محتوای اطلاع رسانی
کارگاه/ دوره

انتخاب مدرس
تهیه تقویم آموزشی برگزاری

تأیید 
مدیریت

هبل

خیر مورد 
ی قرار بگیرد

بازنگر

س در پوستر و 
ی با مدر

بعد از هماهنگ
ج شود

ی آماده شده در
محتوا

.

اطلاع رسانی در پلتفرم ها مجاز
و ارسال از طریق شبکه دولت

حد نصب 
ثبت  نام

ثبت نام داوطلبان از طریق فرم 
الکترونیکی

(مدرسان)هماهنگی با مدرس 
برای شروع دوره

به حد نصب 
نرسیده است

صدور درخواست عودت 
هزینه به داوطلبان

بله خیر

برگزاری 
آزمون

صدور گواهینامه پایان دوره

هبل

خیر

صدور درخواست عودت 
هزینه به داوطلبان

تکمیل قرارداد حق التدریس 
توسط مدرس

جمع آوری مستندات 
...فیش، لیست، تأمین اعتبار و 

جمع آوری مستندات 
...فیش، لیست، تأمین اعتبار و 

تهیه مکاتبات لازم برای 
پیگیری پرداخت

تأیید 
مستندات

هبل

خیر
مجدداً بررسی شود

تأیید مدیریت مالی

تأیید مدیریت حقوقی

مورد 
تأیید

مورد 
تأیید

هبل

هبل

خیر

خیر

اسناد مالی مجدداً بررسی شود

مجدد قرارداد مورد بررسی قرار گیرد

پرداخت حق 
الزحمه مدرس

پایان



هایدورهتعداد
:شدهبرگزارآموزشی

5:شدهبرگزارآزمونتعداد



تعداد
آزمون زبان
MSRT

مورد53



دوره آموزش زبان 
های خارجی

انگلیسی، آلمانی، 
فرانسه، روسی، ترکی 

استانبولی

تا کنون1395از سال 

دوره های آموزشی 
ضمن خدمت 

کارکنان شهرداری 
قزوین

1404و 1403

دوره های نظام 
مهندسی

سازمان راه و شهرسازی
ساختمان نظام مهندسی

1404و 1403

دوره جامع روش 
پژوهش کیفی

دوره2

1404و 1402

کارگاه هوش 
مصنوعی و آشنایی 
با مولدها بر اساس 

استاندارد 
مایکروسافت

1404



دوره آمادگی 
آزمون زبان دکتری 

تخصصی

1403تا 1397

دوره آموزشی 
تربیت مترجم 

شفاهی

1403

دوره های حوزه 
علوم کامپیوتر

فن ترجمه به کمک 
هوش مصنوعی

1403

دوره آموزش زبان 
برنامه نویسی 

پایتون

1404و 1403

دوره های آموزشی
پروپوزال و پایان 

نامه نویسی
ویژه دانشجویان 

مقطع ارشد

1403تا 1399



تربیت مدرس زبان 
انگلیسی

1403تا 1397

آموزش زبان انگلیسی
ویژه استادان دانشگاه 

بین المللی امام 
(ره)خمینی 

1402

سری کارگاه های 
حوزه حسابداری و 

بورس

1402

دوره آموزش 
دیزاین بیلدر 

Design 
Builder’s 

1401

کارگاه آموزشی 
نرم افزارهای 
علم سنجی

1402



دوره آموزش نرم 
افزار 

LATEK

1402

دوره های مهارت 
هفت گانه

1398و 1397

برگزاری آزمون 
MSRTزبان 

تا کنون1395

دوره 5برگزاری 
آزمون پایانی 
توانمندسازی

تا کنون1402

دوره جامع تربیت 
مدرس زبان دوم

1402





همکاری در اجرای پروژه اراسموس

پروژه جدید  اراسموس دانشگاه  با عنوان
Modernization and Internationalization of Iranian HEIs via collaborative TEL 

based curriculum development in engineering and STEM
نوسازی و بین المللی سازی آموزش عالی ایران با توسعه برنامه های 

 STEMدرسی الکترونیک در زمینه های علوم مهندسی و 





بررسی سامانه قبلی

و فعلی آموزش مجازی

مزایا

معایب



مزایا

معایب

جلساتوآنلاینکلاسبرگزاری•
کاری

وعمومیپیام هایفرستادنامکان•
خصوصی

کلاس هایدرنظرسنجیبرگزاری•
آنلاین

یافرادبرایکلاسضبطقابلیت•
.نیستندآنلاینکه

حهصفگذاشتناشتراکبهامکان•
کامپیوتردرنمایش

راحتوآساندسترسی•
بالاامنیتمیزان•
Volpطریقازاتصالقابلیت•
آنلاینکلاسغیابوحضور•
نظرسنجیورأی گیری•
وویدئوپیامصدا،دریافتوارسال•
تتبلوهمراهتلفنبادسترسی•
وکنترلجهتقابلیت  های•

جلسهوکلاسمدیریت
مهمانلینکقراردادناختیاردر•
صورتبهاسکرین10تعدادایجاد•

یکپارچه

محیطکانکتادوبیمحیط•
ایدبکهمیباشدایپیشرفته

برایلازمهایآموزش
ببینیدراآنازاسفاده

ادوبیبرنامهنصببهالزام•
یبعضازاسفادهبرایکانکت

.میباشدامکانات
تکانکادوبیبرنامهدرزبان•

برنامه.میباشدانگلیسی
رافارسیزبانکانکتادوبی

.کندنمیپشتیبانی
ادوبسازیهمگامدلیلبه•

کنممشمااینترنتباکانکت
نتمواقعایپارهدراست
.شودقطع

وپیچیدهکاربریرابط•
قدیمی

موبایلرویپایینکارایی•

(لایسنسبهنیاز)تجاری•
ایحرفهمحیط•
بالاامنیتوپایداری•
داردنیازنصب•
مانمیهلینکباورودقابلیت•



مزایا

معایب

باومکانهردرراحتاستفاده•
.رکامپیوتیاموبایلازاستفاده

مشاهدهوجلساتضبطامکان•
.آنهاچندبارهومجدد

ولموبایباتختهازاستفادهامکان•
یاوآنرویکردنتایپ)کامپیوتر
تختهونوریقلمازاستفاده

(تختهروینوشتنبرایهوشمند
بهتصویروصداانتقالامکان•

.همزمانصورت
.اآنهدانلودوفایلاشتراکامکان•
صفحهگذاریاشتراکامکان•

.نمایش
.خصوصیوعمومیچتامکان•
ورودازپیشکاربرانورودامکان•

وجوداشتراکیمحیطبهناظر
.ندارد

ازسنجینظروگیریرایامکان•
.کاربران

ممکناندرفارسینوشتارثبت•
.میباشد

اشتراکامکانمحیطایندر•
وپاورپوینتو PDFفایل

نمیتواناماداردوجودعکس
اشتراکبهرافیلم

مدیریتهمچنین.گذاشت
محدودترشکلبهکاربران

میتوانومیپذیردانجام
وامکاناتصوتیبعضی

گروهیصورتبهراتصویری
.کردمحدودیاولحاظ

لینکگذاریاشتراکامکان•
.نداردوجودمهمانانبرای

استسازگارمرورگرهاهمهبا•
 Googleبااستبهترولی

Chromeمتصلکاربران
.شوند

(open source)بازمتن•
بهنیازبدون)وبتحتاجرا•

(نصب
سرورهایبرایبهینه•

اختصاصی



ارسال صدا و تصویر در کامپیوتر دارد دارد
ارسال صدا و تصویر در موبایل دارد دارد

حداکثر تعداد نامحدود نامحدود
حداکثر تعداد در یک کلاس نفر1000 نفر500
محدودیت تصاویر همزمان نامحدود نامحدود

تصاویر همزمان بدون افت کیفیت 10 10

قابلیت ضبط کلاس دارد دارد
پشتیبانی در مرورگر خوب عالی

نرم افزار جانبی (اندروید،آیفون،ویندوز)دارد  ندارد
ویندوزاشتراک گذاری صفحه نمایش در فقط در نرم افزار ادوبی دارد

اشتراک گذاری صفحه نمایش در موبایل ندارد ندارد
اشتراک گذاری فایل در ویندوز دارد دارد
اشتراک گذاری فایل در موبایل ندارد دارد

محیط استفاده حرفه ای و کامل و کمی سخت ساده و آسان
مناسب ترین گروه سنی متوسطه و بالاتر ابتدایی و بالاتر
پشتیبانی زبان فارسی تاحدودیدر مرورگر کامل، در نرم افزار کامل

مصرف اینترنت (داخلی)نیم بها  (داخلی)نیم بها 
محل سرور ها ایران ایران

معایب محدودیت فارسی در نرم افزار
محدودیت در موبایل

ندارد

مزایا امکانات زیاد، تعریف قالب دلخواه، قابلیت ضبط سادگی، قابلیت ضبط، گروه بندی کاربران



:BigBlueButton ویژگی های متمایز 

.زارورود به کلاس تنها با مرورگر، بدون نیاز به نصب نرم اف: دسترسی آسان 

ا و میزبانی بر روی سرورهای داخلی، کیفیت صد: پایداری و سرعت بیشتر 
.تصویر را بهبود می بخشد و مصرف اینترنت را کاهش می دهد

 Breakout) امکاناتی مانند وایت برد، اتاق های گروهی: آموزش تعاملی 

Rooms)آزمون آنلاین و ضبط جلسات، یادگیری را پویا و جذاب می سازد ،.

ذخیره سازی داده ها در سرورهای دانشگاه، امنیت اطلاعات : امنیت بالاتر 
.کاربران را افزایش می دهد

متن باز است و می تواند بر اساس نیاز هر  BBB نرم افزار: متن باز و قابل توسعه 
.دانشگاه شخصی سازی شود

[مدیریت فناوری اطلاعات و ارتباط دانشگاه]







آدرس شبکه های اجتماعی
تحت مدیریت گروه آموزش های آزاد و مجازی

@edu_ikiu

@edu_ikiu

@edu_ikiu

@elearn_ikiu

02833901764 - 02833901765
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